B.2 Formats raadsvoorstellen en collegebrieven

Hierbij vindt u de bijlagen bij het agendapunt B2 van de Raadscommissie cultuurverandering van 12
januari 2011.

Achtergrond:

In het kader van de organisatieontwikkeling is er de afgelopen 3 maanden gewerkt aan de
vernieuwing van de Bestuurlijke dienstverlening. Een zogenaamde “koplopersgroep” heeft samen
met Mathilde Zierikzee en Susan Zandbergen het huidige proces van de bestuurlijke dienstverlening
in kaart gebracht en onderzocht op welke punten winst te behalen valt, zodat het bestuur - de raad
en het college - beter bediend kunnen worden.

Formats:

Een onderdeel van de vernieuwing van de bestuurlijke dienstverlening is het verbeteren van de
formats voor raadvoorstellen en collegebrieven. Doelstelling hierbij is een eenduidige aanlevering
van helder geschreven en kwalitatief goede stukken. Bijgevoegd vindt u 2 mogelijke concept-formats
voor een raadsvoorstel. Het eerste format is afgeleid van het huidige collegevoorstel, maar dan met
voor u zichtbaar de “kopjes” die ingevuld kunnen worden om het raadsvoorstel te stroomlijnen. Het
tweede format is een landelijk veel gebruikt format “het .....A4”, in uw geval “het Gronings ad’tje”.
Dit format wordt in verschillende Nederlandse gemeenten gebruikt al dan niet gekoppeld aan de
schrijftraining “Beleid op 1 A4”.

Bijgevoegd vindt u alleen formats voor het raadvoorstel. Het format van de collegebrief zal op dit
format geént worden, dit in nauwe afstemming met de werkgroep informatievoorziening.

Status:

U wordt gevraagd de bijgevoegde formats op inhoud te bekijken. U vindt van beide formats een
“lege” versie en een ingevulde versie aan de hand van een fictieve casus “gratis fitness in Madum”.
Vormgeving en Lay-out spelen in deze fase nog geen rol (hier is nog geen aandacht aan besteed),
maar natuurlijk stellen wij uw suggesties hiervoor op prijs. Vanzelfsprekend zal in het definitieve
format de huisstijl eenduidig gehanteerd worden.

Voortgang:

Met de vernieuwing van de bestuurlijke dienstverlening is ook het verbeteren van de formats in een
stroomversnelling geraakt. Uiterlijk 1 juli 2011 zullen de nieuwe formats ingevoerd worden.
Uiteraard worden uw suggesties daarin meegenomen en zal de werkgroep informatievoorziening
hierbij betrokken worden.



